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l. Predmét tpravy

Badatelsky tad Méstského muzea v Usti nad Orlici (dale jen ,,muzeum®) vychazi z podminek
stanovenych zdkonem €. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy a o zméné nékterych
dalsich zakont, ve znéni pozd¢jsich predpist a vyhlasky ¢. 275/2000 Sb., kterou se provadi zakon
¢. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy a o zméné nekterych dal§ich zakont, ve znéni
pozdéjsich predpist (dale jen ,,vyhlaska®).

Vyuzivat archivalie mohou badatelé za podminek stanovenych zakonem ¢. 499/2004 Sb.,
0 archivnictvi a spisové sluzbé¢ a o zméné nekterych zakont,, ve znéni pozdéjsich predpist,
vyhlasky MV CR &. 645/2004, kterou se méni a dopliiuje zakon o archivnictvi a spisové sluzbg,
a timto badatelskym radem.

Knihovni fondy jsou pfistupné k prezencnimu studiu v badateln¢ muzea v souladu se zakonem
¢.257/2001 Sb. o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych
a informacnich sluzeb (knihovni zakon), ve znéni pozdéjsich predpist a jejich vyuziti upravuje
také Knihovni ¥ad Mé&stského muzea v Usti nad Orlici.

1. Povinnosti badatele

Studium sbirkovych pfedmétl a nahlizeni do archivalii Ize jen po splnéni podminek stanovenych
v piislusnych zakonech a v prostorach k tomu uréenych (dale jen ,,badatelna*). Do prostor, v nichz
jsou sbirkové pfedméty a archivalie uloZeny, nemaji Zadatelé o nahlizeni (dale jen ,,badatelé*)
pfistup. Vyjimky z tohoto ustanoveni povoluje feditel muzea, na zakladé stanoviska spravce
depozitafe a to pouze v odiivodnénych ptipadech, kdy badani mimo depozitai neni mozné.

Kazdy badatel je povinen vzdy v dostateném ptedstihu dohodnout s pracovnikem badatelny
a spravcem piislusné podsbirky konkrétni pozadavky a pfesny termin badatelské navstévy, a to
nejlépe v pisemné formé, k cemuz slouzi zadanky muzea (viz piiloha ¢. 1). Za dostate¢ny predstih
je povazovana dohoda se spravcem podsbirky nejméné 1 pracovni den pifedem, avSak tato doba
muze byt i 1 tyden pokud:

b) spravce podsbirky neni z riznych divoda ptitomen v muzeu.

Predem neohlaSenou badatelskou navstévu je spravce prislusné podsbirky opravnén odmitnout.
Badatel mtize sviij pozadavek zaslat ptedbézné i prostfedky dalkového pfistupu (datova schranka,
e-mail, resp. telefon). Pii nasledné osobni navstéveé badatelny pak vyplni badatelsky list se vSemi
nalezitostmi a opatii ho svym podpisem a datem. Formular zadosti se poté piipoji k badatelskému
listu a stane se jeho soucasti.

Pokud badatel zasle svilj pozadavek prostiedky dalkového pristupu spravci pfimo (nikoliv pres
badatelnu) a ten badatelsky dotaz zodpovi, potom je spravce povinen dotaz i odpovéd’ v pisemné
podobé ulozit ve spisovné muzea. Neukladaji se bézné odpovedi informativniho charakteru (napf.
o provozni dob¢ badatelny).

V piipadé, kdy badatel ucini badatelsky dotaz v pokladn¢ muzea a pracovnik badatelny neni
ptitomen, pozada sluzba v pokladné¢ badatele o vyplnéni formulafe zadanky (viz pfiloha €. 1).
Vyplnénou zadanku poté preda sluzba v pokladné do badatelny k dal§imu vyfizeni.

Pokud Zadost zaslana prostfedky dalkového ptistupu nebude obsahovat veskeré pozadované udaje
nebo pokud formulace pozadavku v Zadance bude nejasna, nepiesna nebo nekonkrétni, povazuje
se tato zadost za informativni a nezavaznou. Takovéto Zadosti mtize byt vyhovéno pouze v rozsahu
vyplyvajicim z jeji jasné, presné a konkrétni ¢asti, popt. v priméfené 1htté po jejim upiesnéni pri
0sobni navstéve badatele v muzeu.

V badatelné muzea badatel vyplni badatelsky list (viz pfiloha ¢. 2) a podepiSe se v Knize badatelt.
Je povinen prokazat svou totoznost obcanskym prukazem, popft. cestovnim pasem. Osobni doklad
predkladd zaméstnanci povéfenému dozorem v badatelné, ktery zkontroluje shodu s udaji
uvedenymi v badatelském listu. Osoby mladsi 15 let mohou byt zaregistrovany pouze s ru¢enim
zakonného zastupce. Muzeum postupuje v souladu s Nafizenim evropského parlamentu a rady
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(EV) 2016/679, ze dne 27. dubna 2016, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich dajti a o volném pohybu té€chto tidajui a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné natizeni
0 ochrang osobnich udajt), (dale jen ,,nafizeni GDPR®), a je spravcem osobnich udaju.

Novy badatelsky list badatel vyplituje vzdy pro kazdy kalendéini rok a ptfi kazdé zmeéné ucelu
nahliZeni, popifipadé zmén¢ tématu studia.

Badatelské listy se ukladaji v badatelné a po ukonceni kalendainiho roku jsou odevzdany
do spisovny muzea k dal§imu vyfizeni dle skarta¢niho planu muzea.

Badatel pii vstupu do badatelny odlozi svrchni odév, pfirucni zavazadla a jiné obdobné véci
na miste k tomu ur¢eném. V badatelné je nutné zachovavat klid, neni v ni dovoleno koufit, jist, pit
a telefonovat. Pti nahlizeni do archivalii je badatel povinen pouZivat ¢isté bilé bavinéné rukavice.
Pracovnik badatelny je opravnén vykazat nevhodné vystupujici osoby z prostor MMUO.

Po ukonceni studia badatel zanecha své misto v badatelné v fadném stavu. Vypisy, poznamky
a jiné pomiicky €i véci v badateln€ nezanechéava, nybrz si je odnési s sebou.

Po kazdém ukonceni nahlizeni do archivalii je badatel povinen vratit archivalie v rozsahu a stavu
v jakém mu byly ptfedlozeny.

Informace ziskané ze studia sbirkovych piedmétl a archivalii Ize vyuzit jen k ucelu uvedenému
Vv badatelském listu. Pfi jejich vyuziti ve védeckych nebo jinych pracich se uvadi nazev muzea,
vyuzité¢ archivni soubory a signatury nebo inventdrni Cisla archivalii ¢i sbirkovych predméti,
z nichz bylo Cerpano.

Jestlize badatel publikoval praci, ktera vznikla nahlizenim do archivalii ulozenych v muzeu,
¢i studiem sbirkovych predméta, zasle muzeu jeden vytisk své prace.

I11.  Vyuzivani sbirkovych predméti a nahliZeni do archivalii
Badatelna je vetejnosti zpravidla piistupna ve dnech ttery az patek v dobé od 9.00 do 15.00
hodin. Po pfedchozi dohod¢ lze vyjimecné, podle provoznich podminek a moznosti muzea,
vyuzit badatelny i mimo badatelské hodiny.
Sbirky muzejni povahy a archivélie jsou chranény statem. Badatelim se zaptjcuji pouze fadné
evidované sbirkové pfedméty a archivalie vyhradné do muzejni badatelny.
Predklada se vzdy jen takové mnozstvi sbirek a archivalii, jejichz pocet a stav pii vraceni mtize
zaméstnanec povefeny dozorem v badatelné bez obtizi zkontrolovat. Zpravidla 1ze v jednom
dni ptedlozit postupné maximalné: u archivalii: 2 kartony, u fotografii: 10 inventarnich cisel
nebo 20 ks konkrétnich fotografii a 4 fotoalba, pocet knih se fidi Knihovnim fadem muzea.
Pocet a zplisob studia u trojrozmérnych predméta si urci piislusny spravce podsbirky podle
svych moznosti. Pfi nahlizeni se badatel fidi pokyny pracovnika badatelny, ktery muize
Vv zavislosti na aktudlni situaci rozhodnout o pfipadnych zménach poctu predkladanych sbirek
a archivalii.
Pokud jsou pozadované archivalie nebo sbirkové predméty dostupné v digitalizované podobé,
nepiedkladd obsluha badatelny badateli origindlni materidly, ale vyhradné jejich
digitalizovanou podobu. Pokud ptedloZeni digitalizovanych materidlti neni mozné, dostane
badatel k nahlédnuti originaly. Spravce pfislusné podsbirky ur¢i podminky, za kterych je
mozné original zpfistupnit (napf. pouziti ochrannych rukavic).
Pti nahliZeni badatel archivélie co nejvice Setii. Archivalie nelze pouZivat jako psaci podlozky,
pfimo z nich kopirovat pripisovym papirem, podtrhavat v nich, Skrtat, vpisovat do nich nebo
je pouzivat jinym zptsobem ¢i k jinému ucelu, nez je nahlizeni.
Zamegstnanec poveéieny dozorem v badateln€ neni povinen poskytovat badateli pomoc pfti ¢teni
textu archivalii, jeho ptekladani do jinych jazykl, podavani vykladu o historickych realiich
souvisejicich s archivaliemi apod., nemusi poskytovat reserse.
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Muzeum nevyhradi badateli archivalie a sbirkové pfedméty v badatelné, nezahaji-li badatel
nahlizeni do archivalii do tficeti kalendainich dnii od sjednaného dne pro jejich predlozeni,
nebo pierusi-li nahlizeni na dobu delsi tficeti dnil.

Do archivalii vyzadanych badatelem miZe nahlizet soucasné jen jedna osoba, a to badatel,
do jehoz badatelského listu byly piedlozené archivalie zapsany. V odtvodnénych piipadech
(napt. didaktickych, pfi exkurzich apod.) mize zaméstnanec povéteny dozorem v badatelné
povolit nahliZzeni vice osobam.

Muzeum umozni nahlizet do archivalii jinému badateli (nez ktery si tyto archivalie vyzadal
k nahlizeni jako prvni) tehdy, jestlize badatel, kterému jsou vyhrazeny jako prvnimu, da
k takovému nahlizeni druhym badatelem souhlas, nebo jestlize kazdy z téchto badateld
prokazatelné nahlizi do téchto archivalii za jinym tGc¢elem nebo studuje jiné téma. V piipade,
ze by doSlo k soubéznému nahlizeni dvéma a vice badateli, muzeum umozni nahlizeni
do téchto archivalii jen tomu badateli, kterému je vyhradilo jako prvnimu. Ve spornych
ptipadech rozhoduje reditel muzea.

Reprodukce archivalii a sbirek se poskytuji pouze z polozek, které badatel studuje nebo
potfebuje pro ucely ufedni nebo vlastni prace uvedené v badatelském listu v zavislosti
na pripadném predem udéleném souhlasu vlastnika archivalii / sbirek nebo na ochrané
ptipadnych autorskych prav a prav souvisejicich.

V badateln¢ je mozné pfi splnéni stanovenych podminek (napt. zachovani klidu v badateln¢)
a pokud nebudou ostatni badatelé obtézovani, pouzivat vlastni reprodukéni zafizeni
k potizovani reprodukci archivalii pro osobni studijni potiebu badatele jen se souhlasem
zameéstnance povéreného dozorem v badateln€. Souhlas se vyjadii podpisem na badatelem
vyplnéné pisemné Zzadosti (viz pfiloha ¢. 3). Tim neni dotena ochrana ptipadnych
vlastnickych a autorskych prav a prav souvisejicich.

V pfipadé¢ pouziti vlastniho reprodukéniho zafizeni neni mozné pouzit skener a dalsi
nasvétleni. Ptipadné pouziti stativu musi povolit dozor v badatelné.

Ptipadna vlastnickd, autorska prava a prava souvisejici musi badatel vyrovnat samostatné
S pivodcem ¢i jeho dédici.

Zatizeni usnadnujici nahlizeni do archivalii (napf. pfenosné pocitace apod.) je mozno pouzivat
po dohodé¢ se zaméstnancem poveétenym dozorem v badatelné, pokud nebudou ostatni badatelé
vyrusovani.

Pracovnik badatelny, pifipadné spravce podsbirky je povinen zkontrolovat pocet a stav
pfedméth pfi jejich zaplj¢ovani ke studiu i pfi jejich vraceni po ukonceni studia a zjiSténé
nedostatky nebo poskozeni ihned ohlasit fediteli.

Ptipadné ztraty nebo poSkozeni sbirkovych predméta jsou feSeny financni nahradou podle
aktudlni ceny dila na trhu v dob¢ ztraty nebo konkrétni ceny za restaurovani poskozeného
sbirkového pfedmétu. Do vyteSeni zplsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma
feditel muzea pravo pozastavit uzivateli poskytovani vsech sluzeb.

IV.  Muzejni knihovna

1) Badatel mizZe vyuZivat knih, ¢asopisti a novin z knihovny muzea v souvislosti s jeho studijnim

1)

tématem a v jeho rozsahu. Studijni vyuzivani knih, casopisii a novin z knihovny muzea se fidi
Knihovnim fadem muzea.

V. Zapijcovani sbirkovych predmétu a archivalii mimo muzeum

Zadosti o zapuijéeni sbirkovych predmétii a originalti archivalii k nahlédnuti do jiného archivu
nebo muzea, pro vystavni a badatelské ucely apod., posuzuje feditel muzea. V odivodnénych
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ptipadech nemusi byt zddostem o zapijceni ze strany muzea, s pfihlédnutim ke smyslu, tcelu
a okolnostem jejich vyuzivani, bezpe¢nosti pfevozu a zajisténi ochrany, vyhovéno.

Postup pfi zaplijcovani je vymezen v interni smernici muzea stanovujici rezim nakladani se
sbirkou a jejimi ¢astmi.

VI. Uhrada za sluzby poskytované badateliim

Studium v muzeu je bezplatné. Zakon ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich
predpistt a cenik reprodukénich a jinych praci stanovi, které sluzby poskytované badatelim
podléhaji poplatkiim. Badatel mlize pozddat o nahlédnuti do ptedpisi, podle nichz byla vyse
uhrady stanovena (viz ptiloha €. 4).

Pozadavek na reprodukci ¢i kopii sbirkového predmétu mulze badatel uplatnit pouze
za predpokladu, Ze muzeum je schopno toto poskytnout. O poskytnuti reprodukci ke komercnim
ucelim rozhoduje feditel na zdkladé doporuceni spravce podsbirky. Povoleni feditele se nevztahuje
na poskytnuti reprodukci z nesbirkového materidlu a k nekomerénimu (védeckému, studijnimu)
ucelu. Seznam reprodukovanych ptedméti zaznamena pracovnik muzea na piiloze k badatelskému
listu (viz ptiloha €. 2). Za poskytnutou reprodukci ¢i kopii plati badatel podle aktualniho ceniku
muzea (viz ptiloha ¢. 4)

VIl.  Zavérefna ustanoveni
Vyuzivanim archivalii nesmi byt ohroZen zajem statu nebo pravem chranéné zajmy dosud
Zijicich osob.
Porusi-li badatel nékterou ze zakladnich povinnosti ulozenych badatelskym fadem, mize mu
byt dalsi studium sbirkovych pfedméta a archivalii odepteno, v piipadé pokusu o kradez nebo
poskozeni sbirkového predmétu ¢i archivalie se vystavuje nebezpeci trestniho stihdni.
Tato smérnice nabyva Gcinnosti dnem 01.09.2025 a zaroven se zruSuje Smérnice ¢. 8/2018
Badatelsky tad, ze dne 27.11.2018.

V Usti nad Orlici 31.07.2025

PhDr. Radim Urbanek
feditel Mé&stského muzea v Usti nad Orlici

Ptiloha ¢&. 1: Zaddanka o badatelskou navitévu

Ptiloha ¢. 2: Badatelsky list

Ptiloha €. 3: Vzor pisemné zadosti K pouziti vlastniho reprodukéniho zatizeni
P¥iloha &. 4: Cenik Mé&stského muzea v Usti nad Orlici
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ZAaznam o seznameni zameéstnancu

zafazenych do Méstského muzea v Usti nad Orlici se smémici &. 15/2025 Badatelsky tad,
ktera byla vydana dne 31. Cervence 2025

Je ptistupna v elektronické podobé¢ na serveru muzea a v pisemné, originalni podob¢ u feditele
Meéstského muzea v Usti nad Orlici.

Pof. €. | Jméno a piijmeni zaméstnance | Seznamen dne Podpis Poznamka

10

11

12

13

14

Pozndmka:

Reditel Méstského muzea v Usti nad Orlici zajisti prokazatelné sezndmeni svych podiizenych
zaméstnancii se smernici nejpozdéji do 15 dnii od jejiho vydani. Zaznam o seznameni zaméstnancii bude
nedilnou slozkou smérnice.

V pripade nedodrzeni taxativni lhiity pro seznameni do 15 dni po vydani - vypsat ditvod pozdniho
seznameni do poznamky, napr. nemoc, dovolend, pracovni cesta, ndstup dnem apod.




